
江西广播电视大学会议室使用申请登记表（存根）  
年    月    日

	使用部门
	 
	联系人及
联系电话
	 

	会议名称
	 


	使用时间
	月    日      时至      时
	参会人数
	 

	使用部门负责人
（签字）
	 
	拟安排会议地点
（本栏由办公室填写）
	 


 温馨提示：1.请至少于开会前1天向办公室提交申请登记表；

           2.茶水准备、茶杯清洗、会场布置等皆由承办部门负责，请于开会前30－60分钟内，到会议室做好会议各项准备工作；

           3.会后，务必清洗茶杯，关闭空调、电灯、门窗等；
           4.用完会议室后，要告知办公室。
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	月    日       时至        时
	参会人数
	 

	使用部门负责人
（签字）
	 
	拟安排会议地点
（本栏由办公室填写）
	 


 温馨提示：1.请至少于开会前1天向办公室提交申请登记表；

           2.茶水准备、茶杯清洗、会场布置等皆由承办部门负责，请于开会前30－60分钟内，到会议室做好会议各项准备工作；

           3.会后，务必清洗茶杯，关闭空调、电灯、门窗等。
4.用完会议室后，要告知办公室。

