江西广播电视大学直属开放教育学院关于开展招生工作规范管理检查的通知

各学习中心：

根据赣电大招字〔2020〕57 号文件精神，学院经研究，成立招生工作规范管理检查组，决定在学院学习中心开展招生工作规范管理检查工作。

工作机构成立，成立招生工作规范管理检查组

       组长：李文红   副组长：彭剑戟

       成员：刘若凡、黄燕萍

二、检查工作总要求

窗体顶端

各学习中心要提高站位，高度重视本次检查工作，牢固树立高质量内涵式发展观，围绕检查内容对近3年的招生工作进行一次全面自查，检视问题与不足并分析原因，总结经验提出改进意见和整改措施，切实促进招生工作质量和管理水平的提高。

三、检查形式和内容

检查形式

各学习中心深入开展全面自查，直属开放教育学院对各学习中心开展检查，省校招生处进行督查。

检查内容

1.自查总结阶段

各学习中心认真对照江西广播电视大学全系统招生工作规范管理自查表（详见附件2）进行自查，并作出自我评价，6月15日前形成自查报告。

学院检查组根据实际情况对学习中心进行抽检。

在审阅自查报告的基础上组织专人进行实地检查，6月30日前完成。实地检查采用听取情况汇报、查阅相关档案材料、召开座谈会、个别访谈、问卷调查等方法进行。

上报材料要求

各学习中心的自查表及自查报告（报告体例见附件1）电子版及纸质版于6月15日前报直属开放教育学院。

窗体底端

省校督查：2020年7月-9月底，具体时间另行通知。

联系方式
地址：江西广播电视大学直属开放教育学院招生工作科
联系人：刘若凡  黄燕萍

联系电话：（0791）88508182

邮箱：350060976@qq.com
附件：1.招生工作规范管理自查表
  2.招生工作规范管理自查报告（学习中心体例）

江西广播电视大学直属开放教育学院

                  2020年5月22日
附件1
江西广播电视大学全系统

招生工作规范管理自查报告

（学习中心体例）

一、招生工作规范管理检查组织实施情况

包括此次招生工作规范管理检查的方案制定、自查组织机构、自查工作步骤等的情况。

二、自查结果

对照自查表梳理近3年招生工作规范管理情况。

三、经验及问题

对照检查内容总结工作经验，梳理存在的问题与不足。分析问题背后的原因，并说明针对问题拟采取的整改措施。

四、意见与建议

对上级招生规范管理等方面的意见和建议。

附件2

江西广播电视大学全系统招生工作规范管理自查表
单位（盖章）：            主管校领导签字：                    填报时间：    年  月  日

	自查项目
	是否完成
	完成的

支撑材料
	未完成

原因

	
	
	
	

	1.办学指导思想
	1.1招生指导思想
	1.1.1树立正确的招生观，坚持社会主义办学方向，坚持立德树人根本任务，确立内涵式高质量发展观
	
	
	

	2.招生工作方案（含政策）
	2.1招生计划制定
	2.1.1招生计划前期调研
	
	
	

	
	
	2.1.2招生计划编制章程
	
	
	

	
	2.2招生工作实施方案
	2.2.1招生工作实施方案制定
	
	
	

	
	
	2.2.2招生目标任务、工作措施、责任分工是否落实到县级电大学习中心
	
	
	

	
	2.3招生工作相关政策及规定
	2.3.1招生工作领导小组分工负责制
	
	
	

	
	
	2.3.2招生工作进度定期报告制
	
	
	

	
	
	2.3.3招生工作事故责任追究制
	
	
	

	
	
	2.3.4其他相关工作政策及规定
	
	
	

	3.招生宣传
	3.1招生宣传方案
	
	
	
	

	
	3.2招生简章、折页
	3.2.1招生简章是否按时在官网公开、是否在醒目的宣传栏张贴
	
	
	

	
	
	3.2.2各市级电大及学习中心招生简章、折页内容是否规范、真实有效
	
	
	

	
	3.3招生广告
	3.3.1招生广告是否严格按照国家开放大学和省校有关政策规定
	
	
	

	
	
	3.3.2是否出现招生虚假承诺和宣传等现象
	
	
	

	
	3.4学习中心（学习中心）公示
	3.4.1是否在学校官网及当地主流媒体上刊登招生简章并公示各学习中心办公地址和招生电话
	
	
	

	4.招生工作举措
	4.1招生过程中有无违背教育教学规律的承诺
	
	
	
	

	
	4.2贯彻落实上级关于规范招生的系列文件精神
	
	
	
	

	
	4.3入学资格审核
	4.3.1入学资格审核初审及复审流程安排
4.3.2入学资格审核初审及复审报告
4.3.3入学资格自查报告
4.3.4一般专业的入学资格审核流程
4.3.5异地生及特殊专业入学资格审核流程
	
	
	

	
	4.4学生信息建档情况
	4.4.1学生报名材料建档情况（身份证复印件、毕业证复印件、学历证明材料、照片、居住证明、工作证明、学生亲笔签字版报名表等其他报名所需材料）
4.4.2是否建立学生信息录入的双审核制（录入学生信息时是否有两人完成，一人上传一人审核；输机完成后有无学生确认信息无误）
	
	
	

	
	4.5入学水平测试工作建档情况
	4.5.1入学水平测试工作方案
4.5.2入学水平测试情况分析、入学水平测试情况统计表及建档情况
	
	
	

	
	4.6招生工作总结
	4.6.1对招生过程的梳理，总结经验，谋划下季招生工作
	
	
	

	
	4.7招生工作评价
	4.7.1有无招生工作的激励机制
	
	
	

	5.针对招生乱象的监督机制
	5.1招生违规行为自查
	5.1.1是否存在跨区域招生、挂靠注册等违规办学行为
5.1.2是否存在和招生中介合作，委托个人或中介机构代理招生的情况
5.1.3是否和国开总部“合作办学机构黑名单”上的公司有教育合作（网址：http://sun.zs.ouchn.edu.cn/html/warn.html）
5.1.4是否存在招生乱收费现象
	
	
	

	
	5.2监督机制的建立及运用
	5.2.1是否建立针对本校招生违规行为的监督机制
5.2.2本校招生违规行为上报流程及处理办法（有无及时上报上级单位）
5.2.3对出现的招生乱象有无主动向当地教育行政部门提出意见建议
	
	
	

	6.社会贡献与改革创新
	6.1服务区域经济、社会发展的情况
	6.1.1有无主动对接当地政府争取支持
6.1.2专业（本、专科）开设对服务区域的经济和社会发展贡献

6.1.3区域招生万人比

6.1.4成人高等教育招生工作
	
	
	

	
	6.2特色与创新
	特色办学与招生工作理论研究
	
	
	

	
	6.3近三年招生工作获奖情况
	
	
	
	




