附件1
国家秘密审核表（一）
（供参考）
填表部门：
	事项名称
	
	文号
	

	密级
	
	保密
期限
	
	制发日期
	

	知悉范围
	
	定密类型
	□原始定密  □派生定密

	审
核
意    见
	继续保密
	□维持原定密决定

	
	
	□变更
	密级： 
	保密期限：

	
	
	
	知悉范围：

	
	
	
	建议变更时间：

	
	解密
	□解密并公开   
	建议解密时间
	

	
	
	□解密后作为工作秘密
	
	

	
	
	□部分解密
	
	

	
	依据和理由：






                    
                               承办人（签名）
                                        年  月  日

	审核
决定
	（定密责任人意见）     


                         定密责任人（签名）
                                        年  月  日


填表说明：
    1.此表供机关、单位参考，各单位可根据实际情况在此基础上作出调整。
2.需逐一记录国家秘密审核情况的，可使用此表。
3.“制发日期”填写文件正式制发的时间，没有制发时间的填写文件落款时间、文件签发人签字时间、定密责任人签字时间或者其他能够表明该文件形成的时间。
4.经审核拟继续保密的，需根据实际情况在“维持原定密决定”或者“变更”的“□”处打“√”。“维持原定密决定”适用于原定密时同时明确密级和保密期限的情形。对原定密时只确定密级，没有确定保密期限的，审核时应当明确新的保密期限，并在“变更”栏填写新的密级或者保密期限。密级、保密期限或者知悉范围三要素可同时变更，也可分别变更。“建议变更时间”为变更后的密级或者保密期限重新计算时间。
5.经审核拟解密的，需根据实际情况在相应的“□”处打“√”，填写拟解密时间；部分解密的，应当说明解密的内容或者在原文中作出标注；国家秘密可以按照原定保密期限执行自行解密的，在“建议解密时间”一栏填写即将届满的时间，也可以根据实际情况确定其他时间。
6.“依据和理由”一栏填写继续保密或者解密的原因。如，保密事项范围于X年X月X日调整，相关事项不再属于国家秘密；所执行或者办理的国家秘密已于X年X月X日解密；保密期限尚未届满，仍需保密等。
7.过程稿审核情况、论证或者征求意见等情况需在“依据和理由”一栏注明，也可以形成专门书面材料作为该表附件一并归档。

















国家秘密审核表（二）
（供参考）
填表单位：
	国家秘密事项
	1.名称、文号、密级、保密期限、制发日期；
2.
3.
4.
……

	审核
意见
	

	依据
和
理由
	






                    
                               承办人（签名）
                                        年  月  日

	审核
决定
	（定密责任人意见）      


                         定密责任人（签名）
                                        年  月  日



填表说明：
    1.此表供机关、单位参考，各单位可根据实际情况在此基础上作出调整。
2. 多个国家秘密事项审核结果、依据和理由、承办人和定密责任人均相同的，可使用此表。
3. “国家秘密事项”一栏需按照顺序填写各国家秘密事项名称、文号、密级、保密期限、制发日期。
4. “审核意见”一栏按照“国家秘密审核表（一）”的有关表述填写，如，建议维持原定密决定、建议变更、建议解密。建议变更的，应同时填写建议变更后的密级、保密期限、知悉范围和建议变更时间；建议解密的，应当同时写明全文解密还是部分解密、解密后公开还是作为工作秘密，以及建议解密的时间。
5. “依据和理由”一栏填写要求与“国家秘密审核表（一）”的要求相同。
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